厦门大学博士后离校通知单

	　　　　　　　　　　　　　　　　　　

各有关部门：

兹有                     单位             同志（教工号：         ）离校，请予以办理相关手续，办完后请予以盖章确认。

	1. 流动站　

	2. 图书馆
	3.一卡通中心
（嘉庚三1楼）

	4.财务处财务科

（嘉庚三4楼）



	5.财务处国库科

（嘉庚三5楼）


	6.资产处水电科

（嘉庚三7楼）


	7. 资产处房地产科

（嘉庚三7楼）


	8.科技处/社科处

（嘉庚三11楼）



	9.人事处劳工科

（嘉庚三13楼）
	10.派出所（迁出户口）


	
	


办理时间：          年   月   日

办理说明
第1、2、3项： 所有人均需办理。首先，提交完整的出站材料后，请所在单位盖章；其次，到图书馆前台退还所借书籍，注销借阅权限，出站人员需提交《博士后研究工作报告》一份以及电子版，并请图书馆盖章；再到一卡通中心注销一卡通（卡将收回，卡内余额可退），请一卡通中心签字盖章。
第4、5、9项：通过学校发放工资的博士后需结清各项费用。
第6、7项：申请租住博士后公寓的博士后，先结清水电费（2184908）、物业费（2189360）、电视电话等相关费用，清理完卫生后致电物业（2180247）预约上门验收住房，交还钥匙并领取退房保证金，将物业开具的住房回收单交至房产科。
第8项： 获得国家自然科学基金等项目的博士后需到科技处项目科报备，并盖章。
第10项：户口迁入厦门大学大学路派出所的博士后，出站时需将户口及时迁出。
