
非全职教师职务聘任所需材料

岗位类别 所需材料 报送方式

名誉教授

1.厦门大学名誉教授登记表【签章扫描版pdf+电子版Excel】；

2.厦门大学名誉教授推荐情况表【签章扫描版pdf+电子版Excel】；

3.三份同行教授推荐意见；
4.思想政治考察意见（考察情况表经学院党委书记签字并盖党委公章 ，下同）

经单位领导审批同意后，

通过邮箱或OA报送
二选一，均可

杰出访问教授

                                  新聘
1.厦门大学杰出访问教授、讲座教授、驻校名家、业界名家职务申请表【签章扫描版
pdf+电子版Excel】；

2.厦门大学杰出访问教授、讲座教授、驻校名家、业界名家推荐情况表【签章扫描版
pdf+电子版Excel】；

3.三份同行教授推荐意见；

4.思想政治考察意见；
5.证明材料包：

（1）学历学位证明；

（2）任现职证明材料+全职单位允许来校兼职同意函；

（3）申请表中列举的近5年科研项目、论著、获奖及专利情况的证明
（论文、论著提供首页作者信息及全文，或厦大图书馆检索证明）；

（4）其他证明材料。

                                  续聘
1.厦门大学杰出访问教授、讲座教授、驻校名家、业界名家聘期考核情况表（专家填

写和单位填写的文件夹里面各有一份）【签章扫描版pdf+电子版Excel】（考核续聘

还需通过HR系统自助平台待办事项“非全职聘期考核流程”填报审批，上传Excel版

附件）；
2.思想政治考察意见；

3.证明材料包：

（1）任现职证明材料+全职单位允许来校兼职同意函；
（2）考核表中列举的聘期内科研项目、论著、获奖及专利情况的证明；

（论文、论著提供首页作者信息及全文，或厦大图书馆检索证明）；

（3）其他证明材料

1.新聘材料经单位领导审

批同意后，通过邮箱或OA

报送，二选一，均可

2.考核续聘通过邮箱或OA

报送以外，还需通过HR系

统自助平台待办事项填报
审批，上传Excel版附件

驻校名家

讲座教授

业界名家

客座教授

                                  新聘
1.厦门大学兼职教授、客座教授、业界专家登记表【签章扫描版pdf+电子版Excel】；

2.厦门大学兼职教授、客座教授、业界专家推荐情况表（新聘子工作表）【签章扫描
版pdf+电子版Excel】；

3.三份同行教授推荐意见；

4.思想政治考察意见；
5.证明材料包：

（1）学历学位证明；

（2）任现职证明材料；

（3）若为党政领导干部，需提供全职单位允许来校兼职同意函；
（4）其他证明材料

                                  续聘
1.厦门大学兼职教授、客座教授、业界专家登记表【签章扫描版pdf+电子版Excel】；
2.厦门大学兼职教授、客座教授、业界专家推荐情况表（续聘子工作表）【签章扫描
版pdf+电子版Excel】；

3.思想政治考察意见；

4.证明材料包：
（1）任现职证明材料；

（2）若为党政领导干部，需提供全职单位允许来校兼职同意函；

（3）其他证明材料

经单位领导审批同意后，
通过邮箱或OA报送

二选一，均可
兼职教授

业界专家


