[bookmark: _GoBack]申请操作流程

1.输入网址：http://i.xmu.edu.cn/，点击新OA登录
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\1843445046\QQ\WinTemp\RichOle\T771YK[K_N)RA]VQX2BM][U.png]
2. 输入账号（教工号）和密码，点击登录
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\1843445046\QQ\WinTemp\RichOle\Q8KO3_V1@U]3$)LFN6{VKS6.png]



3.点击导航后，点击人事系统图标
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\1843445046\QQ\WinTemp\RichOle\4RUOK@LK]RLJD}TPWJE{4AO.png]
4.选择【自助服务】-【培训研修】-【英语听力与口语表达能力提高班申请】
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\1843445046\QQ\WinTemp\RichOle\)K`3L_D3)JKDMOG9L68HO@9.png]



5.点击新增按钮
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\1843445046\QQ\WinTemp\RichOle\~L3B{(NAT{Q{EIPD6LK_}X8.png]
6.填写补充申请信息、上传附件（英语考试证书等）并提交
已入选出国项目一栏可不填
[image: ]
7.实时查看申请状态
[image: ]
如人事系统使用有何问题可联系人事处技术人员，联系电话：2186239
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