
在职人员离职申请流程指南 
 

1.人事系统限校内 IP访问。如需要在校外使用，请进行 VPN 设置，详见： 

https://vpn.xmu.edu.cn/info/1260/1203.htm 

请使用 360浏览器的极速模式或谷歌浏览器，登录人事系统 http://hr.xmu.edu.cn/，点击

“帐号登录”，输入教工编号、密码登录，点击“自助平台” 

 

 

2.点击“离校管理” 

 

 

点击“教职工离校申请” 



 

 

3.阅读有关说明文字并填写有关字段 

 

 

4.点击“附件”，上传辞职申请签字扫描版（PDF格式），原件交所在单位，由所在单位后续

交人事处 

 

完成信息填写和附件上传操作后点击提交。 

 

5.获学校批准后，请根据人事处通知办理离校手续。 


